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 لائحة المشترٌات

 الباب الأول أحكام عامة

 ةأهداف اللائح الأولى:المادة 

 :رٙذف ٘زٖ اٌلائحخ ئٌٝ ٚػغ ئجشاءاد ِٛثمخ ٌلارٟ
 .اٌّٛسدح ٌٍّزطٍجبد اٌّحذدحرطبثك الأطٕبف  .1

 ٚػغ ِؼب١٠ش اخز١بس اٌّٛسد٠ٓ. .2

  .رم١١ُ اٌّٛسد٠ٓ اٌّؼزّذ٠ٓ .3

 المادة الثانٌة

  .رغـشٞ أحـىبَ ٘ـزٖ اٌلائحخ ػٍـٝ وبفـخ ػ١ٍّـبد اٌشـشاء ٚاٌزؼبلـذاد ٚالإػّبي ٚاٌخذِـبد اٌزـٟ رزطٍجٙـب حبجـخ اٌؼّـً ثبٌجّؼ١ـخ

 المادة الثالثة

٠بد ثبٌجّؼ١ـخ ٘ـٟ اٌجٙـخ اٌٛح١ـذح اٌّغئٌٛخ ػـٓ رٕف١ـز ػ١ٍّـبد اٌشـشاء ٌزٛف١ـش احز١بجبد اٌجّؼ١ـخ ِـٓ رؼزجـش ئداسح اٌّشزش 

أطـٛي ثبثزـخ ِٚغـزٍضِبد ٚخذِـبد أخـشٜ، ٚرؼزجـش ئداسح اٌّشزش٠بد ِغـئٌٛخ ػـٓ رزجـغ اٌزٕف١ـز ئٌـٝ أْ رظـً الأطٕبفً  

 .ّزؼبلذ ػ١ٍٙـب ؽجمـب ٌٍشـشٚؽ اٌّزفك ػ١ٍٙـباٌّطٍٛثخ ئٌـٝ اٌجّؼ١ـخ أٚ ئرّـبَ الأػّبي اٌ

 

 والمسئولٌات الرابعة: الواجباتالمادة 

ارجبع ئجشاءاد اٌششاء اٌٛاسدح  .رطج١ك اٌلائحخ ٚلٛاػذ ٚع١بعبد اٌششاء ٚاٌزٛس٠ذ ٚاٌزأج١ش ٌىبفخ أٔشطخ اٌجّؼ١خ ٚئداسارٙب .1

 ثذ١ًٌ اٌششاء ٚاٌزم١ذ ثٙب.

 .حزفبظ ثغـجلاد ِٕظّـخ ِٚزبثؼـخ دل١مـخ ِـٓ خـبي اٌحبعـت ا٢ٌِٟزبثؼـخ ػ١ٍّـبد اٌزٛس٠ـذ ثذلـخ ٚالا .2

اٌّشـبسوخ فـٟ اعزلاَ اٌـٛاسد ِـٓ اٌّـٛاد ٚاٌٍـٛاصَ ٌٍزأوـذ ِـٓ ِطبثمزٙـب ٌٍّٛاطفـبد ٚاٌى١ّـبد اٌـٛاسدح ثأِـش اٌشـشاء اٌّؼـذ  .3

  .ٝ رٌهِـٓ لجـً اٌمغـُ اٌّؼٕـٟ اٌششاء ثأفؼً الأعؼبس ٚأفؼً الأٚلبد ٚاٌّفبٚػخ ػٍ

  .الاحزفبظ ثؼبٌمـبد ِّزـبصح ِـغ اٌّٛسد٠ـٓ ٚالاحزفبظ ٌٙـُ ثغـجلاد ٚاف١ـخ ٚوبف١ـخ ػـٓ رؼبِلاد اٌجّؼ١ــخ ِؼُٙ .4

رغـؼ١ش اٌـٛاسد ػٍـٝ أعـبط اٌزىٍفـخ اٌحم١م١ـخ  .دساعخ أعؼبس اٌزٛس٠ذ ثظفخ ِغزّشح ِٓ وً ِٛسد الاعزخذاَ ػٕذ ئػبدح اٌطٍت .5

  )...رخ١ٍـض اٌـخ – ٔمـً(ـف اٌؼبِـخ ٌٍشـشاء ِـغ رمذ٠ـش ٌٍّظبس٠

 ِشالجخ اٌششاء اٌّحٍٟ ثٛاعطخ إٌّذٚث١ٓ ِٚحبعجزُٙ ئػذاد ِٚزبثؼخ خطؾ اٌششاء اٌغ٠ٕٛخ. .6

 المادة الخامسة

ٚاٌىفب٠ــخ رؼــذ ئداسح اٌّشــزش٠بد عــجبي ثأعــّبء اٌّٛسد٠ــٓ ٌلأطٕبف اٌزــٟ رحزبجٙــب اٌجّؼ١ــخ ٚاٌز٠ــٓ ً ٠ز١ّــضْٚ ثبٌمــذسح 

 ٚاٌغــّؼخ اٌط١جــخ، ٠ٚجــت ػ١ٍٙــب رحذ٠ــث ٘ــزا اٌغــجً عــ٠ٕٛب

 المادة السادسة

لا ٠جــٛص ثــأٞ حــبي ِــٓ الأحٛاي رجضئــخ اٌّشــزش٠بد أٚ الأػّبي أٚ اٌخذِــبد ثغــشع رغ١١ــش ؽش٠مــخ اٌشــشاء أٚ اٌزؼبلــذ 

 لإداء الأػّبي أٚ اٌخذِــبد.
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 ةالمادة السابع

٠ىـْٛ شـشاء اٌّغـزٍضِبد ثمظـذ اٌٛفـبء ثّزطٍجـبد اٌجّؼ١ـخ ٚثّشاػـبح حـذٚد اٌزخض٠ـٓ إٌّبعـجخ ٚالاػزّبداد اٌّخظظــخ ٌزٌــه 

ْ ثبٌّٛاصٔــخ اٌزخط١ط١ــخ. ٠ٚىــْٛ اٌشــشاء فــٟ حــذٚد اػزّــبداد اٌّٛاصٔـخ ثّؼشفـخ ِـذساء الألغبَ ثبٌجّؼ١ـخ اٌّخزٍفـخ ٚػٍـٝ أ

 ئداسح اٌّشـزش٠بد ئجشاءاد اٌشـشاء ٚاٌزؼبلـذ رزٌٛـٝ

 المادة الثامنة

ِجشس ٠زؼ١ــٓ ػٍــٝ ج١ّــغ اٌؼب١ٍِــٓ فــٟ ِجــبي اٌشــشاء الإٌّبَ ثأحــىبَ ٘ــزٖ اٌلائحخ ٚاي ٠ّىــٓ أْ ٠ىــْٛ ػــذَ الإٌّبَ ثٙــب  (

 ِمجٛي ٌّخبٌفزٙــب

 المادة التاسعة

 ٌجّؼ١ــخ ٚرٕف١ــز ِــب رحزبجــٗ ِــٓ ِشــشٚػبد ٚأػّــبي اٌمٛاػــذ الأعبع١خ اٌزب١ٌــخ:٠شاػــٝ فــٟ رأ١ِــٓ ِشــزش٠بد ا .1

ٌج١ّــغ الأفشاد ٚاٌّإعغــبد اٌشاغج١ــٓ فــٟ اٌزؼبِــً ِؼٙــب ِّــٓ رزٛافــش ف١ٙــُ اٌشــشٚؽ اٌزــٟ رإٍ٘ٙــُ ٌٙــزا اٌزؼبِــً  .2

  .بٚاحفــشص ِزغــب٠ٚخ ٠ٚؼبٍِــْٛ ػٍــٝ لــذَ اٌّغــ

رٛف١ـش ِؼٍِٛـبد وبٍِـخ ِٚٛحـذح ػـٓ اٌؼّـً اٌّطٍـٛة ٌٍّزٕبفغـ١ٓ ثّـب ٠ّىٕٙـُ ِـٓ اٌحظـٛي ػٍـٝ ٘ـزٖ اٌّؼٍِٛـبد فـٟ  .3

ٚلـذ ٚاحـذ ٠ٚحـذد ١ِؼـبد ٚاحـذ ٌزمذ٠ـُ اٌؼـشٚع رزؼبِــً اٌجّؼ١ــخ فــٟ عــج١ً رأ١ِــٓ ِشــزش٠برٙب ٚرٕف١ــز ِشــشٚػبرٙب 

ـٓ أػّــبي ِــغ الأفشاد ٚاٌّإعغــبد اٌّشخــض ٌٙــُ ثّّبسعــخ اٌؼّــً اٌــزٞ رمــغ فــٟ ٔطبلــٗ الأػّبي أٚ ِٚــب رحزبجــٗ ِـ

 .اٌّشــزش٠بد اٌلاصِخ

  .٠جت أْ ٠زُ اٌششاء أٚ رأ١ِٓ الأػّبي ثأعؼبس ػبدٌخ لا رض٠ذ ػٓ الأعؼبس اٌغبئذح .4

 ٚاٌّٛاطفبد اٌّٛػٛػ١خ لا ٠جٛص لجٛي اٌؼشٚع ٚاٌزؼبلذ ثّٛججٙب ئلا ؽجمب ٌٍششٚؽ .5

أْ رفغـح اٌّجـبي فـٟ رؼبٍِٙـب لأوجش ػـذد ِّىـٓ ِـٓ اٌّإ١ٍ٘ـٓ اٌؼب١ٍِـٓ فـٟ إٌشـبؽ اٌـزٞ ٠جـشٜ اٌزؼبِـً ف١ـٗ  ػٍٝ اٌجّؼ١ـخ .6

  ثح١ـث لا ٠مزظـش رؼبٍِٙـب ِـغ أشـخبص أٚ ِإعغـبد ِؼ١ٕـخ

 

 الباب الثانً طرق الشراء

      خطة الشراء العشرةالمادة 

٘ـب ٠ؼـذ ِذ٠ـش ئداسح اٌّشـزش٠بد ٚثبٌزٕغـ١ك ِـغ الإداساد اٌّخزٍفـخ ثبٌجّؼ١ـخ خطـخ اٌشـشاء اٌغـ٠ٕٛخ ٌٍجّؼ١ـخ ٠ٚزـُ اٌجـذء فـٟ ئػذاد

لجـً أزٙـبء اٌغـٕخ اٌّب١ٌـخ ١ٌزـُ اٌؼّـً ثّٛججٙـب فـٟ اٌغـٕخ اٌلاحمخ، ٚرٙــذف ئٌــٝ ػــذَ رج١ّــذ أِــٛاي ٚأطــٛي اٌجّؼ١ــخ 

 زٌــه اٌزخط١ــؾ ٌؼ١ٍّــخ اٌشـشاء ٌٍٚحظـٛي ػٍـٝ أفؼـً اٌؼـشٚع ٚأفؼـً الأعؼبسٚو

 المادة الحادٌة عشر

  :٠زُ اٌششاء ثاحذٜ اٌطشق الأر١خ
 اٌّجبشش.الأِش  .1

 اٌّّبسعخ. .2

  اٌّحذٚدح.إٌّبلظخ  .3

 إٌّبلظخ اٌؼبِخ. .4
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 المباشرالشراء بالأمر ر: المادة الثانٌة عش

اٌّمظـٛد ثبٌشـشاء ثبلأِش اٌّجبشـش ئرّبَ ػ١ٍّـخ اٌشـشاء ثبلارظبي اٌّجبشـش ثبٌّـٛسد ٚاٌزفـبٚع ٚاٌزؼبلـذ ِؼـٗ ثـذْٚ حبجـخ ئٌـٝ 

 :ا٢ر١خئجـشاء ارظبلاد ِـغ غ١ـشٖ ِـٓ اٌّٛسد٠ـٓ ٚرزجـغ ٘ـزٖ اٌطش٠مـخ فـٟ اٌحبلاد 
 ريال.أٌف  11حذ اٌششاء اٌّجبشش اٌّمشس دْٚ ػشٚع حزٝ ِجٍغ  .1

 ٚجٛد الأطٕبف اٌّشاد ششاؤ٘ب ٌذٜ جٙخ ٚاحذح ِحزىشح ٌٙب. .2

  .ٚٚح١ذػٕذِب رىْٛ الأطٕبف اٌّطٍٛثخ ِٓ ِظذس حىِٟٛ  .3

 ػٕذِب رىْٛ ل١ّخ اٌّشزش٠بد ثغ١طخ لا رزحًّ إٌّبلظخ اٌّحذٚدح أٚ اٌّّبسعخ. .4

  .ٚاخزجبس٘بالأطٕبف ٚاٌّّٙبد اٌّغزحذثخ ٌزجشثزٙب  .5

اٌحبجـخ اٌٍّحـخ ػٍـٝ أْ ٠مزظـش اٌشـشاء ػٍـٝ ألـً لـذس رزطٍجـٗ اٌحبجـخ حزـٝ رغـزٛفٟ  شـشاء الأطٕبف اٌزـٟ رفشػٙـب .6

 ئجـشاءاد اٌشـشاء ثبٌطـشق الأخشٜ.

 بالممارسةالشراء  :المادة الثالثة عشر

اٌطش٠مـخ فـٟ اٌحبلاد اٌّمظـٛد ثبٌشـشاء ثبٌّّبسعـخ ئرّبَ ػ١ٍّـخ اٌشـشاء ثؼـذ اٌزفـبٚع ِـغ ِجّٛػـخ ِـٓ اٌّٛسد٠ـٓ ٚرزجـغ ٘ـزٖ 

 ا٢ر١خ:
  .الأطٕبف أٚ الأػّبي اٌزــٟ رز١ّــض ثٕبح١ــخ ف١ٕــخ لا ٠غــزط١غ رٛف١ش٘ــب ئلا أخظبئ١ْٛ ٚف١ْٕٛ ِؼ١ٕــْٛ .1

ٚاي ٠غـّح اٌٛلـذ  ِمجٌٛـخ،الأطٕبف اٌزـٟ عـجك ؽشحٙـب فـٟ ِٕبلظـخ ػبِـخ ٌٚىـٓ ج١ّـغ الأعؼبس اٌّمذِـخ ٚجـذد غ١ـش  .2

 .أخـشٜبلظـخ ػبِـخ ثطشحٙـب فـٟ ِٕ

 .ئٔزبجٙبالأطٕبف اٌزٟ رمزؼٟ ؽج١ؼزٙب أْ ٠ىْٛ ششاؤ٘ب ِٓ أِبوٓ  .3

 .رزٕبعت ل١ّزٙب اٌزمذ٠ش٠خ ِغ رىب١ٌف ئجشاء إٌّبلظخ لاالأطٕبف ٚاٌّمبٚلاد ٚاٌخذِبد اٌزٟ  .4

ٚفـٟ حبٌـخ  .ػبِــخِظٍحــخ اٌشــشوخ رمؼــٟ ثؼــذَ ؽشحٙــب فــٟ ِٕبلظــخ  اٌجّؼ١خ أْالأطٕبف اٌزــٟ ٠ــشٜ ِجٍظ ئداسح  .5

٠ٚشاػـٝ فـٟ رشـى١ً ٘ـزٖ اٌٍجٕـخ  اٌؼـبَ،رٛافـش أٞ ِـٓ اٌحبلاد اٌغـبثمخ رشـىً ٌجٕـخ ٌٍم١ـبَ ثبٌّّبسعـخ ثمـشاس ِـٓ اٌّذ٠ـش 

ٚرؼــذ اٌٍجٕــخ ِحؼــشا  ٚأ١ّ٘زٙــب، اٌّشزشاحخ الأطٕبف أْ رؼـُ اٌؼٕبطـش اٌزـٟ رزٕبعـت ٚظبئفٙـُ ٚخجشرٙـُ ً ِــغ ؽج١ؼــ

٠ٚجـت أْ ٠ذػـُ اٌّحؼـش  ثـٗ،٠ٛػــح أعــّبء اٌّٛسد٠ــٓ اٌّشـزشو١ٓ ثبٌّّبسعـخ ٚأعظ اٌّفبػٍـخ ث١ٕٙـُ ثـُ ِـب رٛطـٝ 

ــخ ثبلاخز١بس لا رؼــذ ٠ٚلاحع اْ اٌزٛط١ .اٌّشاجؼـخٌزىـْٛ رحـذ رظـشف جٙـخ  ثـٗ،ثبٌّغـزٕذاد اٌذاٌـخ ػٍـٝ ِـب جـبء 

 ٌٍجّؼ١ــخ.ٔٙبئ١ــخ ئلا ثؼــذ اػزّبد٘ــب ِــٓ اٌّذ٠ــش اٌؼــبَ اٌزٕف١ــزٞ 
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إٌّبلظــخ اٌّحــذٚدح ٘ــٟ ئحــذٜ طــٛس إٌّبلظــخ اٌزــٟ ٠مزظــش الاشزشان ف١ٙــب ػٍــٝ ػــذد ِحــذٚد ِــٓ اٌّٛسد٠ــٓ  

ٚرغـشٜ  .اٌحغــٕخوبٌّم١ذ٠ــٓ ثغــجً اٌّٛسد٠ــٓ أٚ ثؼؼٙــُ ػٍــٝ أْ ٠شاػــٝ فــٟ ٘ــزا الاخز١بس اٌىفب٠ــخ اٌّب١ٌــخ ٚاٌغــّؼخ 

 اٌظحـف،ـٛع ِـٓ إٌّبلظـخ ج١ّـغ اٌمٛاػـذ ٚالإجشاءاد إٌّظّـخ ٌٍّٕبلظـخ اٌؼبِـخ ف١ّـب ػـذا شـشؽ الإػلاْ فـٟ ػٍـٝ ٘ـزا إٌ

 ح١ـث ٠زـُ دػـٛح اٌّٛسد٠ـٓ ٌلاشزشان فـٟ إٌّبلظـخ اٌّحـذٚدح ٠ٚغـٍُ ثب١ٌـذ

 اٌّبدح اٌخبِغخ ػشش اٌششاء ثبٌّٕبلظخ اٌؼبِخ: 

ـٓ ؽــشق اٌشــشاء ٘ــٟ ِجّٛػــخ الإجشاءاد اٌزــٟ رٙــذف ئٌــٝ رٛج١ـٗ اٌذػـٛح ئٌـٝ ػبِـخ إٌّبلظــخ اٌؼبِــخ وطش٠مــخ ِـ

اٌّٛسد٠ـٓ اٌّحز١ٍّـٓ ٌىـٟ ٠شـزشوٛا فـٟ اٌظفمـخ ِٛػـٛع إٌّبلظـخ ٚرٌـه ٌزٛف١ـش ػٕظـش اٌزٕبفـظ ف١ّـب ث١ٕٙـُ، ثمظـذ اٌٛطـٛي 

٠شىً اٌّذ٠ش  :٠ٌٍٟزٟ ٠جت ارجبػٙب فٟ حبٌخ اٌششاء ثبٌّٕبلظخ اٌؼبِخ ف١ّب ٚرزّثً الإجشاءاد ا ٚالأعؼبس،ئٌـٝ أفؼـً اٌشـشٚؽ 

 - ا٢ر١خ:اٌؼبَ اٌزٕف١زٞ ٌٍجّؼ١خ اٌٍجبْ 

 ٌجٕخ ئػذاد ششٚؽ إٌّبلظخ ٚششٚؽ ؽشحٙب. .1

 اٌؼشٚع.ٌجٕخ فزح اٌّظبس٠ف ٚرفش٠غ  .2

  .ٌجٕخ اٌجذ فٟ اٌؼطبءاد اٌّمذِخ .3
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 المادة السادسة عشر

 اٌششاء ٠مَٛ أخظبئٟ اٌّشزش٠بد ثـزأ١ِٓ احز١بجبد اٌجّؼ١خ ِٓ اٌّشزش٠بد ٚفك ِب ٠ٍٟ: اٌّٙبَ اٌزفظ١ٍ١خ ٌؼ١ٍّخ 

سئ١ظ اٌمغُ اٌّغزف١ذ  ٚرٛل١غاعزمجبي ؽٍت اٌششاء اعزلاَ ؽٍت اٌششاء ٚفك إٌّٛرج اٌّخظض ٌزٌه اٌزأوذ ِٓ اعز١فبء اٌطٍت  

 اٌزأوذ ِٓ ئفبدح الإداسح اٌّب١ٌخ اٌزأوذ ِٓ ئفبدح الإداسح اٌّب١ٌخ اػزّبد اٌطٍت ِٓ الإداسح.

 

 دورة الاعتماد المستندي المادة السابعة عشر

 اعزلاَ أِش اٌششاء ِٓ ئداسح اٌّشزش٠بد .1

ٗ ٚعـلاِخ ئجشاءاد اٌشـشاء لجـً ئسجبػٗ ٌٍّذ٠ـش اػزّبد ؽٍت فزح الاػزّبد اٌزأوـذ ِـٓ ل١ّـخ الاػزّبد ٚاٌّظـذس ِٚجٍغـ .2

 اٌّبٌـٟ لاػزّبد اٌطٍت

ئسعـبي أطـً اٌطٍـت ٌٍجٕـه ٚرشعـً إٌغـخخ الأٌٚٝ ِـغ اٌّشفمـبد ئٌٝ لغـُ اٌحغـبثبد ٚٔغـخخ ئٌٝ لغــُ اٌّشــزش٠بد  .3

ٍـغ ٚاعـُ اٌّظـذس ٠طبثـك اٌج١بٔـبد اعزلاَ ئشؼبس ِٓ اٌجٕه ثفزح الاػزّبد ٌلاؽلاع ػٍـٝ الإشؼبس ٠ٚزأوـذ ِـٓ طحـخ اٌّج

ِـغ ٔغـخخ ؽٍـت فزـح الاػزّبد ٠ٚح١ٍـٗ ٌٍّحبعـت اٌّخزـض ل١ـذ اٌّؼٍِٛـبد فـٟ عـجً الاػزّبد ٚئحبٌزٗ ٌٍحفـع ٚئسعـبي 

ِٓ ٔغـخخ ِـٓ الاػزّبد ئٌـٝ لغـُ اٌّشزش٠بد ٌٍّزبثؼـخ دفغ ِجٍغ اٌزأ١ِٓ ٚاٌؼٌّٛخ ٚاٞ ِظبس٠ف ثٕى١خ أخشٜ عذاد ِب رجمٝ 

الاػزّبد ثؼذ اعزلاَ اٌّغزٕذاد ِٓ اٌجٕه رغ١ٍُ اٌّغزٕذاد ئٌٝ اٌّخٍض اٌجّشوٟ لإٔٙبء ئجشاءاد اٌزخ١ٍض لاعزلاَ اٌّٛاد 

 ِغزٍضِبد.. اٌخ. –اٌّشزشاٖ (ِٛاد 

 اٌّشزش٠بد اٌزأوـذ ِـٓ عـبِخ رغؼ١ش) ٚجذد ٚاٌجّبسن )ئْئػذاد عٕذ اعزلاَ ثبٌّشزش٠بد ثؼذ اٌفحض عذاد ل١ّخ اٌزخ١ٍض  .4

ئجـشاءاد اعزلاَ اٌّشـزش٠بد ٚئجـشاءاد اٌزغـؼ١ش ٚاٌزأوـذ ِـٓ اٌجـذء فـٟ ئجـشاءاد اٌزؼ٠ٛـغ فـٟ حبٌـخ إٌمـض أٚ اٌزٍـف 

 لفً الاػزّبد اٌّغزٕذٞ.

 
 

 
 


